MANUAL
SISTEMA DE
AGENDAMENTO
DE SALAS

C

SIVNOIJVLINdWO] SVIIN3II] 30 Od1N3])




Sumario

T a0 o {1 o= To TR 4
L. ACESSO..ciiiiic e e e 5
2. Tl INICIAL.c..ciiieiiee e 7
3. MENU “AGDES ...ttt ettt bbbttt nre s 9
.1 CONTIIOS ettt 9
3.2 GrAOC. ..t bbbt 9
L2 L FHIOS .t 10

3.3 NOVO AGENUAMENTO.....ccuiriiriitiieieieieteie ettt sb e e e s nne 11
3.4 MeUS AQENUAMENTOS .....ccueviiiireieieieit ettt sttt ettt nne 14
4, CoNSIAEracOES FINQAIS ......cceevviiiieieciceeece ettt et s re e be et reeanennas 14



Indice de Imagens

FIguUra 1 — Tela d€ ACESSO0.....ccceiieeeiiiiie et e e e e e e e 5
Figura 2 - Recuperacao de SENNa ...........ccovviviiiiiiiiie e 6
Figura 3 - Tela INICIAl.........ooiiiie e 7
Figura 4 - Tela Inicial com identificagdo de usuéario logado e logout. ................. 7
Figura 5 - AcOes diSPoNiVeiS a0S USUAIOS. ........uuurrerrrrrrrrrrerreeeereeereesrneeseseneeenen. 8
Figura 6 - FiltroS d€ PeSQUISA..........uuuuiieieeeieieiiiiiiee e e ee e e e e e e 8
Figura 7 - Tela de Listagem dos Conflitos...........cccoviieiiiiiiiiiiiiiee e 9
FIQUra 8- Tela Grade ........ooo i 10
Figura 9 - Tela Grade — FiltrOS ..........ooiii i 11
Figura 10 - Tela de INSercdo de RESEIVAS .........cceeveeeeeiiieeiiiiiiiie e 11
Figura 11 - Repetir AQENAMENTO ......uiiieeeieeeeeeie e e 12
Figura 12 - Agendamento AdICIONAdO ..........cceuuuiiiiiiiiieieieiii e 13

Figura 13 - Meus AgeNdameENntOS ........cooeeeiiiieiiiiiiiaee e e e eeeeeiiie e e 14



Introducao

O Sistema de Agendamento de Salas foi desenvolvido com o objetivo de
auxiliar docentes e técnicos no uso dos laboratérios e salas do instituto,

visando uma melhor organizacao e praticidade no agendamento dos mesmos.

Este manual foi construido de maneira a orientar na utilizacdo do

sistema, demonstrando passo-a-passo todas as suas funcionalidades.



1. Acesso

O acesso ao Sistema de Agendamentos de Salas € feito através do

endereco www.agendamentos.c3.furg.br, onde é solicitado um usuario e senha,

como demonstrado na imagem abaixo:

_ Sistema de Agendamento
&S @ L de Salas J ‘I_I'

senha*

R—
Acessar

*Login e senha sdo os mesmos do sistema de gerenciamento de sites. Para recuperar/alterar sua senha acesse: www.c3.furg.br/admin

*Sugestdes e/ou duvidas encaminhar email para suporte.c3furg@gmail.com
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Figura 1 — Tela de acesso

O acesso por usuario e senha possibilita um melhor controle no sentido
de diferenciar cada docente/técnico e seus respectivos agendamentos dos
demais. O usuéario é representado pelo login previamente cadastrado no
sistema gerenciador de sites. Caso vocé ainda nao tenha feito o seu cadastro,

entre em contato com a equipe de técnicos.

7z

Para uma possivel recuperacdo da senha, € necessario acessar o

endereco www.c3.furg.br/admin. O mesmo é utilizado para administrar os sites

do instituto. Através dele é possivel recuperar a sua senha, preenchendo o seu
login ou e-mail e clicando no link “Recuperar Senha”, como demonstrado na

imagem a seguir:



centro
cliencias
complLtacionais

Recuperar Senha

javascript: void(0);

Figura 2 - Recuperacgdo de Senha

ApoOs efetuado esse processo, vocé recebera um e-mail com as
instrucdes para alteracdo da sua senha, tornando novamente disponivel o

acesso ao sistema.



2. Tela Inicial

Apoés feito o login, o sistema redirecionara para a tela inicial, que representa
a grade de calendario, juntamente com alguns filtros para facilitar a
visualizacdo de agendamentos:

Sistema de Agendamento

Logado como: “emes s

Nenhum conflito encontrado envolvendo seu nome.

Acgdes Grade de Agendamento: 13/07/2014 a 19/07/2014
Cenflitos ‘ Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado *
13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 19/07

Grade
07:45 o o = o o = =
08:35 N L

Novo Agendamento
08:35 o o = o o = -

Meus Agendamentos 09:25 )
09:45 - = o [~ - = - = [- o
10:25 : .
10:25 o o o o o o o
11:25 i ! " 2
11:25 o o = o o o o
12:15 . .
13:30 o o o o o o= o=
14:20 s ‘ - :
14:20 - - 7 -1 = [ [2
15:10 5 L 2
15:10 o o L = - = o o o
16:00 2
16:20 s o o= o o = =

Figura 3 - Tela Inicial

Na parte superior, abaixo do banner de apresentagéo, podemos ver o
usuario logado, juntamente com a opg¢éao de logout:

Usuario logado juntamente com
opgdo de logout.

I Logado como: W s © ‘

Nenhum conflito encontrado envolvendo seu nome.

Acdes Grade de Agendamento: 13/07/2014 a 19/07/2014
Confiitos ‘ Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado *
13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 19/07
Grade
07:45 = - = -7 = - = s =
08:35 | :
Novo Agendamento
08:35 = s = = o = =
Meus Agendamentos 09:25
09:45 o -] - e = o o
10:25 i . )
10:25 e s o o s L o
11:25 . '
11:25 o o= o= o o o= o=
12:15 ‘
13:30 e = o = o o o

14:20

Figura 4 - Tela Inicial com identificagdo de usuéario logado e logout.
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Ao lado esquerdo da tela é possivel visualizar o menu de acbes
disponiveis aos usuérios, que incluem: Conflitos, Grade, Novo Agendamento e
Meus Agendamentos.

7~ ~ Sistema de Agendamento
=0 WEET:=I W

Logado como: s s

Nenhum conflito encontrado envolvendo seu nome.

Acdes Grade de Agendamento: 13/07/2014 a 19/07/2014
Conflitos * Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado *
13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 19/07
Grade
07:45 o o o o [ = o o
08:35
Novo Agendamento
08:35 s = o S = = o
Meus Agendamentos 09:25
09:45 o [- = o [ = [- = o [ =
10:25
10:25 -1 = - = =1 -7 [
11:25
11:25 [ [ = o [ - [ = [ [ =
12:15
13:30 e o o = = = o
14:20
Acdes disponiveis i = o [ = o o o
aos usuarios
15:10 s = = e [ [~ [
16:00
16:20 -~ (- = o -~ [- = [ = -

Figura 5 - Ac¢des disponiveis aos usuarios.

Mais abaixo, proximo ao rodapé da pagina, estao disponiveis alguns filtros

de pesquisa, que serao descritos mais detalhadamente a seguir:

19:40
19:40 o o= = e = [ o
20:30 .
20:40 o = = o= = s )
. 21:30
Filtros de
; 21:30 o o o o o o o
Pesquisa ot
S Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado ’
13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 19/07
Selecionar Semana Relatoério Filtrar
Data Data Inicial Sala
20 v |Maio v 2014 v 1 v Maio vi|2014 2104
Data Final
20 v Maio v[12014 »
Filtrar
Gerar Relatorio
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Figura 6 - Filtros de Pesquisa



3. Menu “Acdes”

No menu “Ac¢des” estdo disponiveis 0s principais acessos ao sistema de
agendamentos. Serao listados abaixo cada um deles com as suas respectivas

funcdes:

3.1 Conflitos
Ao acessar o link “Conflitos” é possivel visualizar todos os conflitos

relacionados ao usuario logado.

P Sistema de Agendamento
CcC3 kg de Salas ‘LI'
~—
Logado como; “mes s
Acbes Agendamentos em Conflito
Conflitos
Grade
Novo Agendamento 4 Todos os conflitos & Todos os conflitos - Més Corrente
Meus Agendamentos
Data Dia Horario Sala Usuarios Envolvidos Acgdes
14/07/2014 Segunda 07:45 - 08:35 2104 Rodrigo, Rafael Vianna Oliveira Desistir
14/07/2014 Segunda 08:35 - 09:25 2104 Rodrigo, Rafael Vianna Oliveira Desistir

*Listados somente conflitos que envolvem seu nome.
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Figura 7 - Tela de Listagem dos Conflitos

Entre as informacgfes disponiveis nesta visualizacdo, encontram-se: 0
dia e horario do agendamento, sala agendada, o professor com quem ocorreu
o conflito e uma opcao de deletar a reserva caso seja do interesse abrir méo do
agendamento. Os mesmos conflitos sdo enviados para o e-mail do usuério.
Também estdo disponiveis duas opg¢les de relatério para aqueles que tem

interesse em manter um registro. As opdes sao de relatério “Geral” e “Mensal”.

3.2 Grade
No link “Grade”, que também representa a tela inicial apos efetuado o

login, temos disponivel o calendario, onde € possivel visualizar e efetuar as



reservas em uma interface mais amigavel, facilitando o processo de

agendamento.

Acbes Grade de Agendamento: 13/07/2014 a 19/07/2014

Conflitos

Grade
Novo Agendamento

Meus Agendamentos

R T S G

Figura 8- Tela Grade

Cada reserva aparecera em sua respectiva posi¢cdo no calendario,
respeitando o dia e horario agendado. Cada laborat6rio é vinculado a uma cor:
2104 (verde), 2106 (vermelho), 2111 (azul) e o laboratério do prédio novo
(amarelo).

3.2.1 Filtros

Na parte inferior, estdo disponiveis os filtros, que incluem as opcoes de
selecionar a semana atual, através das setas azuis (podendo ser visualizada
no calendario), o relatério (onde € possivel gerar um relatério em PDF do
periodo selecionado), e filtrar (para selecionar somente o laboratério desejado

para visualizar os agendamentos).



10300 = P = " = = =

19:40
19:40 o > = > > > o
20:30
20:40 o [ - o [- - o o o
21:30
21:30 o o - - - o o [- -
22:20
0 Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado 0
13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 18/07 15/07
Selecionar Semana Relatério Filtrar
Data Data Inicial Sala
13 v Julho v 2014 1 | Maio v 2014 v 2104 v
Data Final
—— 20 v|. Maio v [2014 » —_—
Selecionar ——
Semana
Gt Filtrar
e por
Ralatério Laboratério
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Figura 9 - Tela Grade — Filtros

Estes filtros sdo muito Uteis no sentido de facilitar o uso do sistema, seja

em consultas ou controles por relatérios.

3.3 Novo Agendamento
O link “Novo Agendamento” resultara na tela abaixo, onde s&o

especificadas as informacgdes necessarias para uma reserva:

Acbes Novo Agendamento
Listar Agendamentos

Data

1 | Julho v _2014 v

Grade

Meus Agendamentos

Listar Dias
MNovo Dia UEU?”_D
Administrador C3 M
Listar Horarios
Hovo Horario
NEERUETERE Horario Inicial Harario Final Gala
07:45:00 » 08:35:00 » Lab. C3 ~
Movo Usuario
Listar Salas
Mova Sala Descricdio Caso as opgdes sejam mantidas, o agendamento criado ird entrar em conflito com os seguintes
agendamentos:
Data Horario Sala Usudrio

Menhum agendamento conflitante

Repetir Agendamento?

Figura 10 - Tela de Insercéo de Reservas



e Data: Representa o dia da reserva. Caso a mesma seja repetida por
varias semanas até o final do més, esse sera o dia inicial.

e Horario Inicial: Horério pretendido para iniciar a reserva.

e Horario Final: Horério pretendido para finalizar a reserva.

e Sala: Laboratorio pretendido para efetuar a reserva.

e Descrigcdo: Local para informar detalhes da reserva. Destinado a
descrever o nome da disciplina ou curso ministrado e observacoes
relevantes.

e Repetir Agendamento: Para repetir o agendamento basca clicar no box
ao lado da opcao “Repetir Agendamento?”. Logo apds aparecera um
formulario complementar, onde existem as op¢des de dias da semana
para repetir a reserva (no caso, o mesmo dia que foi efetuada na data
incial), e data final, representada pela opc¢éo “Termina em”.

e Aviso prévio de conflitos: Informa se no horario e sala selecionada

ocorre conflitos por ja existir um agendamentos marcado.

Descrigdo

™ Repetir Agendamento?
Op Osg O Ogq g ¥s Os

Termina em:
31 v_junho + 2014 «

Repetir agendamento de 20/06/2014, sexta, até 31/06/2014

Adicionar

Figura 11 - Repetir Agendamento



Acbes Novo Agendamento
Listar Agendamentas

Data

1 ellduhe <2014 «

Grade
Meus Agendamentos

Listar Dias

MOvO Dia Usuario
Administrador C3

Listar Horarios

MNovo Horario

FE——— Harario Inicial Horario Final Sala
07:45:00 ~ 12:15:00 + 2104

Movo Usuario

Listar Salas

Mova Sala Descricdo Caso as opgdes sejam mantidas, o agendamento criado ird entrar em conflito com os seguintes
agendamentos:
Data Horario Sala Usudrio
01/07/2014 10:35-11:25 2104
01/07/2014 11:25-12:15 2104
01/07/2014 07:45-08:35 2104

4

01/07/2014 08:35-09:25 2104
01/07/2014 09:45-10:35 2104

Repetir Agendamenta?

Figura 12 — Aviso prévio de conflitos

Apos 0 agendamento ser adicionado, o usuario sera redirecionado para
a tela da grade, onde aparecera todos os agendamentos daquela semana,

respeitando os dias, horarios e laboratorios solicitados por cada usuario.

’] Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
\ 13/07 14/07 15/07 16/07 17/07 ie/07 13/07
07:45 o o > a o o o
08:35
2104 - Admin...
4/ i

Figura 13 - Agendamento Adicionado

Em cada agendamento, estdo disponiveis 4 (quatro) op¢des de controle:

#: utilizado para vizualizar detalhes do agendamento;

& utilizado para excluir um agendamento especifico;

o &'"] utilizado para excluir todos os agendamentos da série;

o

- utilizado para excluir o agendamento atual e todos relacionados ao

mesmo dia.



3.4 Meus Agendamentos

No link “Meus Agendamentos” € possivel visualizar uma lista com todas
as reservas efetuadas pelo usuério. Entre as informagfes encontradas, estéo:
data, horario e laboratério.

Meus agendamentos recentes: Maio

2 Agendamento - Maio

Data Dia Horario Sala

29/05/2014 Quinta 20:40 - 21:30 2104
29/05/2014 Quinta 21:30 - 22:20 2104
22/05/2014 Quinta 20:40 - 21:30 2104

22/05/2014 Quinta 21:30 - 22:20 2104

Figura 14 - Meus Agendamentos

4. Considerac0Oes Finais

Da maneira mais simples possivel, foram demonstrados aqui as
ferramentas disponiveis no Sistema de Agendamento de Salas, de forma a

facilitar o processo de reservas.

Para qualquer duvida sobre a utilizacao do sistema, entre em contato com a

equipe de técnicos ou através do e-mail: suporte.c3furg@gmail.com.
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